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Referenz

Herr Frank Kaiser, geboren am 6. Februar 1962, wohnhaft in Leipzig (s. 0.) ist uns
bereits seit mehreren Jahren als freiberuflicher Dozent bekannt. Er war seit 2001 in
unserer Bildungsakademie in mehreren Trainingsmafnahmen, die gemeinsam mit dem
Arbeitsamt Leipzig in Vollzeit durchgefithit wurden, im Fach Bewerbungstraining
eingesetzt.

Im Rahmen seines Unterrichts wurden folgende Themen behandelt:
Lernziel Selbstdarstellung

Entdecken der eigenen Fahigkeiten
Vermarktung der eigenen Persénlichkeit
Bewerbungswege

Perfekte Bewerbungsunterlagen
Initiativbewerbung

Prasentation

Erfolgreiches Vorstellungsgesprach
Gesprachspsychologie

Frage- und Antworttechniken
Kérpersprache

Testverfahren
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Herr Kaiser filhrte seinen qualitativ wertvollen Unterricht geméaR der beim Arbeitsamt
eingereichten Lehrpléne und auf der Grundlage von Schulungsunterlagen durch, die er
stets selbststéndig entwickelte und erarbeitete sowie immer eigenverantwortlich an die
jeweiligen Gegebenheiten des Lehrauftrags anpasste.

Er verfigte (ber umfassende, fundierte und vielseitige Fachkenntnisse und war stets
hoch motiviert und engagiert.

Herr Kaiser arbeitete sehr zuverlassig und gewissenhaft. Lobenswert ist seine
hervorragende Flexibilitdt bei der Umsetzung des Lehrstoffs, den er methodisch
differenziert auf die Teilnehmer, die aus unterschiedlichen Berufsfeldern kamen,
abstimmte. Das positive Feedback der Teilnehmer aus seinen Veranstaltungen machte
insbesondere seine Sozialkompetenz deutlich. Er konnte die Teilnehmer sehr gut
motivieren und zu selbststindigem Handeln anleiten, was sich positiv auf die
Arbeitsplatzsuche der Teilnehmer auswirkte.

Sein Verhalten gegeniiber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden bzw. Teilnehmern war
jederzeit vorbildlich. Er fiihrte die ihm Ubertragen Aufgaben stets zu unserer vollsten
Zufriedenheit aus. Entsprechend der Auftragslage und der Verfugbarkeit von Hermn
Kaiser werden wir gerne wieder mit ihm zusammenarbeiten. Wir wiinschen Herrn Kaiser
fur die Zukunft alles Gute.
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